UY BAN NIHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYLN NHA BI: Djc lip - Ty do - Hanh phic

TRUONG MAM NON SAO MAI

S6: 226 /KI-TMNSM Nha Be, ngay 2 thang () nam 2023

K HOACH
Ki¢m tra ndi by nha truong
Nim hoe 2023 - 2024

Can ot Cong van s& 1381/GDDT ngay 18 thang 9 nam 2023 cia Phong Gido duc va
Dao tao huyén Nha Be vé hudng din cong tac kiém tra noi bo nha trudmg nam hoc 2023 -
2024;

Cian ¢ yéu ciu thue hién nhiém vu nim hoc 2023 - 2024, Truong Maim non Sao
Mai xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2023 - 2024 cu nhur sau:

1. MUC PiICH YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 1a mot hoat dong cia don vi nhiam ra soat, danh gia qua trinh thuc
hién hoat dong cong vu ctia cic cd nhan, by phin trong nha truong. Qua kiém tra, phat
hién, xem xét, xtr Iy chin chinh kip thoi cdc ¢a nhan, bd phan chua thue hién dung quy
dinh phap ludt; kip thoi xtr ly cac hanh vi vi pham phdp ludt; ton vinh, phat huy nhin rong
nhitng diém tSt, nhirg nhan td tich cue trong don vi, gop phin ning cao hi¢u lyc quan ly
truong hoc, ndng cao chit luong gido duc va dao tao trong nha trudong. Phong ngura vi
pham, kién nghi bi¢n phap xir ly, kiém diém trach nhiém khi ¢6 xdy ra vi pham. Khen
thuong cdc c¢d nhin, tip thé hoan thanh xudt sic nhiém vu.

Giup cho doi ngii gido vién thyc hién nghiém tue va hoan thanh tot nhi¢m vu nam
hoc da dé ra.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thyc chit hoat dong cua don vi, gilp doi
trong kiém tra thuc hién ding cic quy dinh phip ludt, chi dao, huong din cta cic co
quan ¢6 tham quyén. NoOi dung kiém tra ndi bo can lya chon trong tam, trong diém, bam
sat vao ké hoach va nhi¢m vy trong tim ndm hoc, @p trung vao vige khiic phuc cac han
ché, thiéu sot, con vurong mic cua don vi.

- Kiém tra ndi bo phai chinh xde, khach quan, cong khai, din chu, Kip thoi: khong
chdng chéo vé ndi dung, dbi turong, thoi gian kicm tra; khong lam can o hoat dong binh
thuong cta dbi tugng kiém tra.

- Viée kiém tra phai duge thye hi¢n theo ké hoach hoae khi ¢o chi dao cua Thu

truong don vi doi voi cac truong hop cian Kicm tra dot xudt.
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1. DAC DIEM TINH HINH

DA new can b, gido vicn, nhin vien déu ¢o du trinh do chuyén mon nghicp v
co tinh thin trach nhidm cao, thye hign (O vice chiam soc va gido duc tre, tap thé ¢ sur
doan K&t gan bo 13t trong cong tae.

- Trinh d9 chuyén mon

- Giao vien: 02 Thae si, 18 Dai hoe

f

I'rinh d9 chinh try

£ Gigo vien: 09/17 TCCT: 03/17 SCCT; 05/17 (da hoe SC CT).

K&t qui tay ngh¢ gigo vien nam hoe 2022 - 2023 (Xuat sic: 16/18 GV dat
Q.00 Kha: 02/18 GV dat 11,11%).

- 100% gido vién lmt st dung phan mém trong xdy dyng ké hoach gido duc.

S

- Cac didu kién v¢ trang thiét bi phuc vu hoat dong chim soc va gido duc tre chua

fe

cao. nhung dap ung duge ycu cdu gido duc mam non trong giai doan hi¢n nay.

- Hoat ddng cua Ban Kiém tra ndi bd nha trudng trong ndm hoc trude ludn hoan
thanh 1ot cac nhiém vu duge giao va gop y trén tinh thin gitp do dé cung nhau tién bo.
Cac thanh vién trong nha trudng déu stra chita nhirng han ché thiéu xot khi kiém tra mot
ca h nhanh chong.

- Thue trang cua nha trudng v& nhan sy hién nay ban giam hi¢u chi con thiéu 01
ngudi. cac gido vién ding 16p ki€ém nhiém rAt nhidu chie danh nhu to trudng chuyén mon
dong thoi 13 thanh vién trong ban kidm tra vi vay rdt kho khin trong cdng tac chim sOC
eiang day cua cac ¢d va theo ké hoach da dé ra.

111. KE HOACH CU THE

1. Tw kiém tra

- Ty kiém tra vé viée td chire thyuc hién cong tic tuyen sinh.

- Ty kiém tra viée thyuc hién Quy ché dan cha va td chire thuc hién 3 cdng khai
theo Thong tu s 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cta B§ Gido dyc va bao tao.

- Viée thuc hién cong tac ban tra; cong tac chuyén mon.

- Viéc thue hién cong tac phong chay, chira chay.

- Tu kiém tra vé& viée 6 chire thye hién cic chi ticu chuyén mon cudi Hoe ki 1 theo
ké hoach cua nam hoc da dé ra.

- Tu kiém tra viée thuc hién cong ticy t& truong hoc.

- Ty kiém tra viéc thuc hién cong tic phong, chdng bénh truyén nhi¢m, an toan
truong hoc.

2. Kiém tra gido vién

- Viée thue hién chuong trinh gidang day va giao dyc.

- Du cac gio 1én 16p cua gido vién.

- Viée 10 chire cac hoat dong goe, hoat dong ngodi troi.

- Viée sinh hoat 16 dmycn mon.

~ Thue hién ho so, s6 sach cua gido vién diu nam hoc, cudi hoe ki 1, cudi nam hoc.
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- Trang tri truong. 16p.

- Viée thue hién ph(:» cdp gido duc Mim non cho tré¢ 5 tudi.

- Hiéu qua vi¢e lam va sir dung dd dung day hoc bﬁng nguyén vat li¢u ma.

- D&i moi td chire biva dn

- Vide don, tra tré; quan li chuyén can tré

- V¢ sinh phong bénh; dam bao an toan cho tré

- Viéce xdy dung moi truong gido duc theo quan diém gido duc lay tré lam trung
tam.

3. Kiém tra b phén

- Van thuw: Viée thuc hién céc loai s6 dang ki cong van di, dén, chuyén cong van;
luu cdng van; thye hién cac nhiém vu cua Van thu; quy trinh thuc hién mét cong van di,
dén; luu trir cOng van...

- Ké todn, thii quy: Cac chung tir thu chi; Cac loai s6 quan Ii tai chinh; tai san; S6
phu.

- T chuyén mén, 16 vin phong:

+ Cap dudng: Quy trinh ché bién thuc phdm; Pam bio ATVSTP; X4y dung thuc
don cho tré; Luu mau thuc phdm

+ Y té hoc duong: K& hoach va viéc thuc hién ké hoach; Chuong trinh td chire
tuyén truyén v¢€ sinh phong bénh; Céc loai thudc duogc trang bi so véi danh muc cho phép
cua nganh Y té va han st dung cac loai thude; Viéc thuc hién céc loai sb theo quy dinh
ctia y té, s6 theo doi bénh cia GV va HS, s6 nhéan thudc ctia phu huynh...

+ Bao vé: Bao quéan co s& vat cht, kiém tra va sira chira cac trang thiét bi; Cong
tac dam bao an ninh trét tu, an toan truong hoc.

+ Phuc vu: Viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao; V€ sinh moi truong.

- Kiém tra cac bd phan duogc thyc hién trong nhitng thoi diém nhu sau:

+ Trudc ngay khai gidng dé kiém tra cho su chuén bi cac didu kién hoat dong nha
trudmg trong ndm hoc mai.

+ PAu nam hoc, kiém tra chirc ning, nhiém vu cta bd phan dugc giao va sy phan
cong cho tirng thanh vién trong bd phén.

+ Cubdi nam hoc, dé phuc vu viéc nhén xét danh gia toan dién bd phan va thi dua.

4. Theo doi, thuc hién, xir Iy két qua kiém tra

Té chirc viéc theo dai thuc hién xur Iy két qua kiém tra; dam bao cac kién nghi sau
kiém tra dugc ca nhan, bo phan thuc hién nghiém tic, tranh lam hinh thirc, qua loa; thuc
hién va luu hd so day du.

5. Lwu trir tai liéu

Sau khi hoan tit kiém tra ndi bd cudi nam hoc, Ban Kiém tra ndi b ban giao cho
nhén vién van thu nha truong luu triv. Ho so kiém tra ndi duge luu trir theo quy dinh tai
Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cda Chinh phu vé cong tac van
thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndam 2016 cua B¢ truéng Bo
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